
COMUNE DI CASTELNUOVO DI PORTO 
(PROVINCIA DI ROMA) 

 
 
PROCEDURA PER SUBINGRESSO IN ESERCIZI DI COMMERCIO AL 
DETTAGLIO PER SPACCI INTERNI – SETTORE ALIMENTARE 
 
SCOPO 

Per subingresso si intende il trasferimento della proprietà o della gestione di un'attività 
commerciale, che può avvenire per causa di morte o in forza di una atto tra vivi ai sensi 
dell’art. 2556 del Codice Civile. 
Si tratta della vendita di prodotti a favore di dipendenti da enti o imprese, pubblici o privati, 
di militari, di soci di cooperative di consumo, di aderenti a circoli privati, nonché la vendita 
nelle scuole e negli ospedali esclusivamente a favore di coloro che hanno titolo ad 
accedervi, effettuata in locali non aperti al pubblico, che non abbiano accesso dalla 
pubblica via. 
Per commercio nel settore alimentare, si intende l’attività svolta da chiunque 
professionalmente, consistente nell’acquisto e nella rivendita di merci in nome e per conto 
proprio, di tipo alimentare o miste (alimentare e non). 
 
CHE COSA OCCORRE 

1. Compilazione della Segnalazione Certificata di Inizio Attività (SCIA) secondo il modello 
Com. 4 disponibile presso l’Ufficio SUAP (I piano del Comune) e on line nella sezione 
modulistica del sito www.castelnuovodiporto.rm.it. 
Occorre poi allegare alla SCIA: 
- copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità del dichiarante; 
- dichiarazione del preposto alla gestione dello spaccio se diverso dal titolare, come 
da allegato A1 al modello Com. 4; 
- copia del permesso di soggiorno per i cittadini extracomunitari; 
- copia fotostatica dell’attestazione di soggiorno per i cittadini comunitari; 
- copia dell’atto attestante il trasferimento. 
Se trattasi di persone giuridiche, allegare anche: 
- copia dell’atto costitutivo della società; 
- dichiarazioni delle altre persone (Amministratori o Soci), come da allegato A al 
modello Com. 4; 
- dichiarazione come da allegato B al modello Com. 4, della persona in possesso dei 
requisiti professionali per il settore alimentare; 
- copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità di ciascun dichiarante. 
2. Compilazione del modulo di modifica dell’attività registrata, secondo il modello All A/3 
disponibile presso l’Ufficio SUAP (I piano del Comune) e on line nella pagina settore 
Attività produttive del sito www.castelnuovodiporto.rm.it, che si andrà a sostituire alla 
DIA sanitaria (semplice o differita) già presentata dal precedente titolare. 
Occorre poi allegare: 
- copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità del dichiarante; 
- breve relazione tecnica sulle caratteristiche degli impianti e del ciclo produttivo 
  secondo il fax simile in coda al modello; 
- planimetria dei locali scala 1:100 con indicazione delle attrezzature principali e 
degli impianti, solo nel caso in cui la nuova DIA si vada a sostituire a una precedente 
DIA differita. 
3. Presentare presso l’Ufficio Protocollo ( piano terra) della SCIA e il modulo di modifica 



dell’attività registrata (lunedì, martedì, mercoledì e venerdì dalle 9.00 alle 11.00, giovedì 
 dalle 15.30 alle 17.30). 
4. Presentare una copia del modello Com. 4, corredato degli estremi dell'avvenuta 
ricezione da parte del Comune, al Registro Imprese della CCIAA della Provincia di Roma, 
entro 30 giorni dall'effettivo avvio dell’attività. 
 
TEMPO DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO 

La SCIA produce effetti immediati. L’ufficio effettuerà i dovuti controlli e nel termine 
massimo di 60 giorni provvederà a segnalare all’interessato eventuali inesattezze o 
irregolarità da sanare. 
UFFICIO 
Settore Attivita’ produttive  – Servizio II Urbanistica- Opere pubbliche- Suap. 
Responsabile: Geom.  Gregorio Rocchi 
Referente Amministrativo: Raffaella Parmigiani 
Recapiti: tel. 06.901740212- 06901740205  fax 06. 90160015 
ORARI:  
Martedì dalle 9.00 alle 11.00 e Giovedì dalle 15.30 alle 17.30. 
 

RIFERIMENTO NORMATIVO 

Deliberazione della Giunta Regionale del Lazio n. 275 del 16.05.2006 
D.lgs. 31 marzo 1998, n. 114 (Riforma della disciplina del Commercio); 
D.lgs. 26 marzo 2010 , n. 59 (Attuazione della direttiva 2006/123/CE relativa ai servizi nel 
mercato 
interno); 
l. 7 agosto 1990, n. 241 come modificata dalla l. 30 luglio 2010, n. 122; 
L.R. 18 novembre 1999, n. 33 e ss.mm.ii. (Disciplina relativa al settore commercio) 


